Kurzanleitung: Mitglieder Verteilerliste

1. Outlook starten

3. Sicher stellen, dass Adressbuch ,,C-PSI — PSI“ ausgewahlt ist, nach ,,PSl.Sportclub” suchen
(wichtig!!! Das vorangestellte ,,PSL.“ nicht vergessen!), die Verteilerliste mit einem
Rechtsklick auswahlen und , Eigenschaften” wahlen.
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4. Button ,Mitglieder andern...“ anklicken
r
PSLSportclub g I e
General | Member DFI E-mail nddressesl
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|
Add to Contacts ” Actions ]
|

5. Zum Hinzufligen von Mitgliedern
a. Auf ,Hinzuftigen...” klicken
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Contact Group

PSL.5portciub

Members

Kohler Marco (PSI) -

Ok,




b. Sicher stellen, dass Adressbuch , C-PSI — PSI“ ausgewabhlt ist, und nach den
Mitgliedern suchen (es kann mehr als 1 Person gleichzeitig hinzugefiigt werden),
Button ,Hinzufligen = “ klicken und Button ,, 0K klicken.
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Go | CPSI-PSI »  Advanced Find

Title
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= Lauk Daniel Johannes (PSI) +41 56 310 36 42

o i Dr. +41 56 310 46 47 WMSAE
& Laver Mark (PSI) Dr. +41 55 310 54 20 WHGA/

& Lavrukin Ievgeni (PSI)

& Lazic Tinaleena (PSI) +41 56 310 5284 WERTA/SD
& Lazmovsky Michael (PSI) +41 56 310 5301 WEGB/O
& Lazo-Flores Jose (PSI) +41 56 310 32 51 OFLC/D:
& LBR_Absenzen (PSI)

& LBR_Seminare (PSI)

& Leake Steven John (PSI) +41 56 310 36 15 WLGA/2

& Leal Teixeira Nuno André (PSI) +41 56 310 29 13 DVGMZD
& Leanza Daniela (PSI) +41 56 310 2757 OFLB/U:
Tl LECFTIR Bruker (PST)

& Leder Martin (PSI) +41 56 310 5404 WEGE/1

& Lederer Lydia (PSI) +41 56 310 36 53 WPRTASD

& Lee Chiwon (PSI) +41 56 310 3196 QsUAf2 s
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6. Zum Entfernen von Mitgliedern: Die Mitglieder in der Liste auswahlen (Mehrfachauswahl
wie Ublich durch halten der Shift- oder Ctrl-Tasten) und Button ,Entfernen” klicken
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7. Erst durch einen abschliessenden Klick auf ,,0K“ werden die Anderungen ibernommen.
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